
ACTIVIDAD ADMI NISTRATIVA Y OFIMÁTICA 

Preguntas tipo examen 

En la siguiente imagen se puede observar una pantalla del explorador de ar­
chivos. A continuación aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha 
pantalla. Responda a las preguntas que se le plantean señalando la opción [a), 
b), e) o d)] que considere correcta. 
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1. Seleccionando el archivo Imagen de mapa de bits.bmp, ¿qué acción permitiría 
seleccionar todos Jos elementos de la carpeta Ejemplo?: 

a) CTRL y la tecla INICIO. 
b) CTRL y la tecla FIN. 
e) CTRL y la tecla A. 
d) CTRL y la tecla E. 

2. ¿Qué acción permitiría crear un acceso directo (vfnculo) de los documentos 
seleccionados en la carpeta Compartida?: 

a) Arrastrar los archivos con el botón izquierdo del ratón hasta esa carpeta. 
b) Pulsar el botón derecho sobre el archivo y seleccionar la carpeta Compartida en 

Enviar a. 
e) Pulsar CTRL y arrastrar el archivo hasta la carpeta Compartida. 
d) Pulsar ALT y arrastrar el archivo hasta la carpeta Compartida. 
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