
ACfiVIDAD ADMINISTRATIVA Y OFIMÁTICA 

Preguntas tipo examen 

1. ¿Cuál es el significado de que en la bandeja de entrada un correo vaya acom­
pañado de un flecha azul que señala hacia abajo?: 

a) Mensaje con importancia alta. 
b) Mensaje reenviado. 
e) Mensaje contestado. 
d) Mensaje con importancia baja. 

2. ¿En qué cinta de opciones podemos encontrar el botón que permite enviar y 
recibir todos los correos pendientes de ser enviados o recibidos?: 

a) Inicio. 
b) Enviar y recibir. 
e) Revisar. 
d) Son correctas a) y b). 

3. Se desea enviar un correo a tres destinatarios distintos, ¿dónde se han de escri­
bir las direcciones de estos tres destinatarios sin que ninguno de ellos sepa que 
el correo se envió a los otros dos?. 

a) Una dirección en el campo Para, otra en el campo CC y la otra en el campo 
eco. 

b) Da igual si se escriben en el campo Para, CC o CCO, cada destinatario verá solo 
su dirección . 

e) En el campo CC 
d) En el campo CCO. 
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